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คู่มือการใช้งานระบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ภาษาไทย ของผู้ดูแลระบบ 
( eLibrary “Admin Guide” ) 

 
สามารถเข้าใช้งานระบบ Admin ได้ 2 วิธีคือ 

1. เข้าผ่านหน้าผู้ใช้งาน โดยใช้ username และ password ของ admin 
 

   
 
คลิกท่ี   ผู้ดูแลระบบ EBM 
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2. เข้าจาก URL ของผู้ดูแลระบบโดยตรง 
โดยเพ่ิม admin/login URL ระบบ KMITL E-Library  เช่น
http://ebook.lib.kmitl.ac.th/admin/login และเข้าสู่ระบบด้วย Username และ password ของ 
admin 
 

 
 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูล เพ่ือเข้าไปยังส่วนจัดการต่าง ๆ ของระบบ 
จะปรากฎ ดังน้ี 
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การจัดการระบบ EMB ประกอบด้วบ 4 ส่วน 

 1.( Administrator) ผู้ดูแลระบบ 

 2.( Technical Librarian) การจัดการข้อมูล ทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 

 3.( Service Librarian) การจัดการข้อมูลสมาชิก การกําหนดสิทธิ ์

 4.( Message and Announcement) ข้อความ ข่าวสารประชาสัมพันธ ์
 

1 Administrator ผู้ดูแลระบบ 
 
1.1 จัดการผู้ดูแลระบบ โดยกด จัดการผู้ดูแลระบบ 

 
- จะได้หน้าต่างจัดการผู้ดูแลระบบ 

 เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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- สามารถเพ่ิมผู้ดูแลระบบได้โดยกด เพ่ิมผู้ดูแลระบบ 

 
- สามารถค้นหาข้อมูลรายช่ือผู้ดูแลระบบได้ในช่อง ค้นหา 

 
- สามารถ แก้ไขข้อมูลดูรายละเอียดและ ลบข้อมูลได้ โดยกด  

 
 
 
 

- การเพิ่มผู้ดูแลระบบ สามารถทําได้โดยกด เพ่ิมผู้ดูแลระบบ 

 
 จากน้ันจะได้หน้าต่างดังรูป 1.1.1 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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รูปที่1.1.1 

- กรอกข้อมูลรายละเอียดต่างๆให้ครบ ช่องท่ีมี * จําเป็นต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

- สิทธิ์การเข้าถึงต้องกําหนดว่าจะให้เป็นผู้ดูแลในส่วนใด 

 
เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 



   
  

ระบบหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ภาษาไทย eBook                                                         หนา้ที ่6 จาก 70 

STAQ Technologies Co., Ltd. 
147 Soi Ramkhamhaeng 36/1  
Ramkhamhaeng Road, Huamark 
Bangkapi, Bangkok 10240 
Tel.0-2158-9623  Fax. 0-2158-9623 

1.2 จัดการ IP Address  
การกําหนด IP Authentication   เป็นการกําหนดว่า IP Address ไหนบ้างท่ีจะ

สามารถมองเห็น Link การสมัครสมาชิก หรือ ต้องการให้เปิดอ่านหนังสือได้  โดยไม่ต้อง
ทําการ Login    มีจุดประสงค์เพื่อ 
1.อํานวยความสะดวกในการอ่านหนังสือ กับสมาชิกหรือผู้ใช้บริการในหน่วยงาน (ใน IP 
Address ท่ีกําหนด) 
2.เป็นการรักษาสิทธิการสมัครสมาชิกและการใช้งาน ให้เฉพาะบุคลากร หรือสมาชิกใน

หน่วยงาน(ใน IP Address ท่ีกําหนด)  เพื่อให้ได้ Account และนํา Account ไปใช้งาน

ได้จากท่ีต่างๆนอกหน่วยงาน โดยกด จัดการ IP Address 

 
 

- จะได้หน้าต่าง จัดการ IP Address ดังรูป 1.2.1 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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รูปท่ี 1.2.1 

- สามารถเพ่ิม IP Address โดยกด เพิ่ม IP Address 

 
 จะได้หน้าต่างดังรูป 1.2.2 
 

 
 รูปที่ 1.2.2 
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ระบบมีวิธีการเพ่ิม 2 แบบ คือ  
- เพ่ิม IP Address แบบกําหนดช่วงเอง (IP Address สามตัวหน้าเหมือนกัน) 
- เพ่ิม IP Address แบบพิเศษ (สามารถใช้ * รว่มได้) 
 

- การลบ IP ทําได้โดยกด 

 
 
 

1.3 จัดการรปู Banner เป็นการจัดการ รูป Banner ของระบบ โดยกด จัดการรูป Banner 

 
  
 

- จะได้หน้าต่างดังรูป 1.3.1 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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รูปที่ 1.3.1 

 

- ขนาดภาพ 900 x 220 pixel    ประเภทไฟล์  BMP/JPG/GIF/PNG 

- ใส่ภาพได้ มากท่ีสุด 3 ภาพ  โดย ระบบจะเล่ือนแสดงภาพใหอัตโนมัติ 
 
 
 
 
 
 
 เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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1.4 ต้ังค่าอีเมล์  
 - ใช้กําหนดค่าการส่ง email แจ้งเตือนอัตโนมัติ ของระบบ โดยกด ต้ังค่าอีเมล์ 

  
จะได้หน้าต่างดังรูป 1.4.1 

 
รูปที่ 1.4.1 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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 - SMTP Host    คือ    mail server domain  ที่ให้บริการ  
 - SMTP Account    คือ  account  ที่ใช้ในการส่งemail 

 - SMTP Password    คือ รหัสผ่านของ  SMTP Account 
 

1.5 จัดการสิทธิ์การเข้าถึงเมนู  
- เป็นการจัดการกําหนดสิทธิ์การเข้าถึงของผู้ดูแลระบบ ได้โดยกด จัดการสิทธิ์การเข้าถึงเมนู 

 
 

 จะได้หน้าต่าง ดังรูป 1.5.1 

 
 

รูปที่ 1.5.1 
เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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- เพ่ิมสิทธิ์การเข้าถึงเมนูได้โดยกด เพ่ิมสิทธิ์การเข้าถึงเมนู 

 
 จะได้หน้าต่างดังรูป 1.5.2 

 เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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รูปที่1.5.2 

- ต้ังช่ือ สิทธิ์การเข้าถึง และกําหนดการเข้าถึงเมนูแต่ละเมนู ประกอบด้วย 

 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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1.6 จัดการการเรยีงลําดับหนังสือ 

ใช้สําหรับจัดการ การเรยีงลําดับการแสดงหนังสือแนะนํา ที่หน้าแรกของระบบ e library   

 
โดยกด จัดการการเรียงลําดับหนังสือ 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 1.6.1 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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รูปที่ 1.6.1 

 

การเรยีงลําดับจะเป็น ซ้าย – ขวา มี 4 แบบ คือ 

1.แบบสุ่ม  ระบบจะสุ่มเลือกหนังสือท่ีมีอยู่ในระบบ มาแสดงทุกครั้งท่ีเปิดที่หน้าแรก 

2.จากมากไปน้อย   ระบบจะนําหนังสือท่ีถูกเปิดอ่านมากที่สุด มาแสดงเป็นอันดับแรก  
3.จากน้อยไปมาก   ระบบจะนําหนังสือท่ีถูกเปิดอ่านน้อยท่ีสุด มาแสดงเป็นอันดับแรก  
4.กําหนดรายช่ือหนังสือ   ผู้ดูแลสามารถกําหนดหนังสือท่ีจะนํามาแสดงได้เอง  โดย กรอกรหัส

หนังสือ 8 หลัก  ในช่องข้อความ  และคั่นหนังสือแต่ละเล่มด้วย  เครื่องหมาย , 
- การเรยีงลําดับ  สามารถกําหนดให้แสดงหนังสือฟรีด้วยหรือไม่ โดยเลือกช่อง แสดง
หนังสือฟร ี

- การเรยีงลําดับแต่ละแบบ  สามารถกําหนดจํานวนหนังสือท่ีนํามาแสดงได้  โดยกําหนด

เป็นตัวเลข 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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2 Technical Librarian การจัดการข้อมูล ทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
 

2.1 จัดการหนังสือ  
เป็นการจัดการ หนังสือในระบบ การเพิ่ม แก้ไข ลบ หนังสือ โดยกด จัดการหนังสือ 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 2.1.1 

 
 

รูปที่2.1.1 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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- เพ่ิมหนังสือโดยกด เพ่ิมหนังสือ 

 
 จะได้หน้าต่างดังรูป 2.1.2 

 
 

รูปที่ 2.1.2 
 
 
จากน้ันให้เลือก ประเภททรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 

 

จากน้ันกด    ระบบจะแสดง ข้อมูลทางบรรณานุกรม ให้ใส่รายระเอียดให้เรียบร้อย 
ดังรูป ที่ 2.1.3 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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รูปที่ 2.1.3 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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เมื่อกรอกรายละเอียดครบเรียบร้อยแล้ว กด  บันทึกข้อมลู หรือ ต้องการ
ยกเลิก กด ยกเลิก  
 

- การจัดการ metadata โดยกด จัดการ Metadata 
 
 
 
 

จะได้หน้าต่างดังรูป  

 
 

 
 

- สามารถเพ่ิม Element และ Qualifier โดยเลือก 

 
 

 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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- การเพ่ิม Element 

 
 กรอกรายละเอียดต่างๆ ให้ครบ กด บันทึกข้อมูล  

- การเพ่ิม  Qualifier 

 
Qualifier จะเป็นองค์ประกอบ ของ Element กรอกรายละเอียดต่างๆ ให้ครบ กด บันทึกข้อมูล 

 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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2.2 จัดการไฟล์ประกอบเอกสาร เป็นการเพ่ิมไฟล์ประกอบ หรอื แก้ไขไฟล์ประกอบได้หนังสือได้ โดย
เลือก จัดการไฟล์ประกอบเอกสาร 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
 

- การเพ่ิมไฟล์ประกอบโดย ค้นหา หนังสือทีต้่องการ 

 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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- กดเลือกหนังสือที่ต้องการ เลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
 
 
เลือกชนิด ไฟล์ประกอบท่ีต้องการ  Audio หรือ Video กด SELECT FILES ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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2.3 จัดการหมวดหนังสือ โดยเลือก จัดการหมวดหนังสือ 

  
จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
 

- การเพ่ิมหมวดหนังสือ โดยเลือก เพ่ิมหมวดหนังสือ 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป  

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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กรอกข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน โดย รหัสหมวดหนังสือ ระบบจะกําหนดให้อัตโนมัติ เสร็จแล้วกดบันทึก 
 

- การเรียงลําดับการแสดงหมวดได้โดย เลือก 

 
 

- การแก้ไข ลบ หมวด โดยเลือก 
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2.4 จัดการช้ันหนังสือ การจัดหนังสือเข้าสู่ระบบเพ่ือให้ผู้ใช้งานสามารถ อ่านหนังสือท่ีมีใน

ระบบได้ โดยเลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 
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- การเพิ่มหนังสือเข้าช้ัน โดยกด เพ่ิมรายการหนังสือ  

 
 
จะได้หน้าต่าง ดังรูป 

 
 
กดเลือกรายการหนังสือ ทีละรายการ หรือ หลายรายการ หรือค้นหาหนังสือจากช่อง

ค้นหา ระบุ จํานวนเล่มที่ต้องการเพิ่มในช้ันหนังสือ กด เพ่ิมรายหนังสือ  
 

- การลบรายการหนังสือจากช้ัน กดเลือกรายการเดียว หรือหลายรายการ จากนั้นกด 

 
- การเคลียร์สถานะ ในกรณีที่ต้องการค้างอ่านอยู่ หรือ ยืมอยู่ เลือกรายการที่ต้องการ กด 

 
- การช่อนรายการหนังสือ และ การเรียกคืนรายการหนังสือ เลือก รายการที่ต้องการซ่อน หรือเรียกคนื

รายการหนังสือ กด 
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2.5 จัดการสํานักพิมพ์  

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
 

- การเพ่ิมสํานักพิมพ์ ได้โดยเลือกที่ 

 
 

จะได้หน้าต่างดังรูป  
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ใส่ข้อมลูรายระเอียดให้ครบ กด บันทึกข้อมลู 
 
 

- ค้นหาข้อมูลรายช่ือ สํานักพิมพ์ได้ที่ช่องค้นหา 

 
- แก้ไขข้อมูล ลบข้อมมูลสํานักพิมพ์ เลือก  
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2.6 Export ข้อมูลหนังสือ ได้โดยเลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
สามารถ Export หนังสือ แบ่งเป็น 2 อย่าง 

1. หนังสือฟรีทั้งหมด โดยเลือก  

 
2. หนังสือของสํานักพิมพ์ทั้งหมด โดยเลือก 
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2.7 จัดการรปูลายน้ํา 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 
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- การ เพ่ิม/เปลีย่น รูปลายนํ้า กด เลือกรูปภาพ  

 
เลือกเสร็จกด บันทึก 

 
2.8 จัดการ Metadata ดูรายละเอียดได้ในหัวข้อท่ี 2.1 การจัดการ Metadata หน้า 19 
2.9 จัดการ Template ข้อมูลหนังสือ กดเลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 
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- การเพิ่ม Template ข้อมูลหนังสือ กดเลือก  

  
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
 

เลือก ประเภททรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ ที่ต้องการ เลือก Metadata ที่ต้องการ กด  
บันทึกข้อมูล  

แก้ไข Template ข้อมูลหนังสือ หรือ ลบ Template เลือก  
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3 Service Librarian  การจัดการข้อมูลสมาชิก การกําหนดสทิธ์ิ 
 
3.1 จัดการผู้ใช้บริการ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่าง ดังรูป 
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- การเพ่ิม ผู้ใช้บริการ โดยกดเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
 
ทําการ กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบ ช่องที่มี ** ใส่รายละเอียดให้ครบ เสร็จแล้วกด บันทึกข้อมูล 

 
- การนําเข้า ผูใ้ข้บริการ หลายรายการ โดยการเลือก 

  
จะได้หน้าต่างดังภาพ 
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ทําการ กรอกรายละเอียดให้ครบ การนําเข้าผู้ใช้บริการ ทีล่ะหลายรายการ ต้องนําเข้าโดยการใช้ ไฟล์ 
Excel ทําการดาวน์โหลดไฟล์ โดยกดเลือก 

 
  ทําการอัปโหลดไฟล์ กดบันทึก 

- การค้นหารายช่ือ โดยกดในช่องค้นหา 

 
แก้ไขข้อมูล หรือ ลบ ผูใ้ช้บริกการ โดยกดเลือก แก้ไข หรอื ลบ 
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3.2 จัดการประเภทสมาชิก โดยกดเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่าง รายละเอียด ดังรูป 
3.2.1 การเพ่ิมประเภทสมาชิก โดยเลือก  

 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 
 

 
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน กดบันทึกข้อมลู 
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3.2.2 เพ่ิมองคก์ร/หน่วยงาน เลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน กดบันทึกข้อมลู 
 
3.2.3 เพ่ิมภาควิชา เลือก 

 
จะได้หน้าต่าง ดังภาพ 

 
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน กดบันทึกข้อมลู 
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3.2.4 เพ่ิมสาขาวิชา เลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน * ต้องใสให้ครบ กดบันทึกข้อมูล 
3.2.5 เพ่ิมช่ือปริญญา เลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน กดบันทึกข้อมลู 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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3.3 กําหนดปีการศึกษา โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 
 

 
กําหนด ปีการศึกษาของปีน้ันๆ กดบันทึกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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3.4 ต้ังค่าการยืมหนังสือ โดยเลือก 
 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
ทําการกําหนดจํานวนหนังสือสูงสุดในการยืม เสร็จแล้วกดบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 



   
  

ระบบหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ภาษาไทย eBook                                                         หนา้ที ่41 จาก 70 

STAQ Technologies Co., Ltd. 
147 Soi Ramkhamhaeng 36/1  
Ramkhamhaeng Road, Huamark 
Bangkapi, Bangkok 10240 
Tel.0-2158-9623  Fax. 0-2158-9623 

3.5 จัดการการยืมหนังสือ โดยเลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
 

หน้าต่างจะแสดงรายช่ือสมาชิกท้ังหมดโดยแยกเป็นกลุ่ม สามารถเลือกดูเฉพาะกลุ่ม หรือ ยืมหนังสอื 
ให้แก่สมาชิกทีล่ะกลุ่ม หรือ หลายรายการได้ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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 ทําการเลือกหมวดหนังสือที่ต้องการ หรือรายชือที่ต้องการ กําหนดวันในการยืมหรือสามมารถอ่านได้ 
ค้นหาหนังสือได้ในช่อง ค้นหา 

 
 
3.6 จัดการสทิธ์ิ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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 เป็นการกําหนดสิทธ์ิ ในการยืมตามกลุ่มผูใ้ช้งาน สามารถยืมได้ ในแต่ละหมวดต่างๆ กี่เล่ม 
โดยเลือกที่ แก้ไข 

 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
ทําการกําหนดในแต่ละหมวด เสร็จแล้วกดบันทึก 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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4        Message and Announcement ข้อความ ข่าวสารประชาสัมพันธ์ 
 
4.1 จัดการข่าวประชาสัมพันธ์ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 
 

 
 
สามารถ เพ่ิมขา่วประประชาสัมพันธ์ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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ทําการกรอกรายละเอียดให้ครบ กรอก URL เลือกการแสดงผล เลือกขนาดของภาพข่าวสาร กดบันทึกข้อมูล 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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4.2 จัดการข้อความ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
 
สามารถเพ่ิมขอ้ความ เพ่ือทําการส่าให้แก่ผู้ใช้บริการได้ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่าง ดังภาพ 

 เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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กรอกรายละเอียดข้อความท่ีต้องการ กําหนด หัวเรื่อง เน้ือหาข้อมูล สามารถกดดูตัวอย่างข้อความท่ีส่งได้ โดย
เลือก ดูตัวอย่าง  

 
 

เสร็จแล้วกดบันทึก สามารถ กดส่งข้อความโดยกดที่ ส่ง หรือ แก้ไขข้อความ ลบข้อความ 

 
 

การส่งข้อความสามารถเลือกส่งได้หลายรูปแบบ ดังภาพ 

 
กําหนดส่งได้ ทั้งหมด แบบกาํหนดผู้ใช้ กลุม่ผู้ใช้ หรือ ประเภทผู้ใช้ได้ โดยสามารถกําหนดวันที่ต้องการส่งได้ 
กําหนดเสร็จแล้วกดบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การจัดการรายงานของระบบ EMB ประกอบด้วย 3 ส่วน 
1. (Download Report) รายงานการดาวน์โหลด 
2. (Resource Report) รายงานจํานวนทรัพยากร 
3. (Usage Report) รายงานการใช้บริการ 

 

1       Download Report รายงานการดาวน์โหลด 
 
1.1 รายงานการเข้าใช้งานของผู้ดูแลระบบ โดยเลือก 

 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
 
สามารถค้นหา ดูรายละเอียดการใช้งาน ของผู้ดูแลระบบได้ โดยเลือกค้นหา  
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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จะได้หน้าต่างดังภาพ 
 

 
  
 การค้นหา สามารถระบุการค้นหาได้ แบบ ค้าหาแบบทั้งหมด หรือ ช่วงระยะเวลา 
สามารถค้นหาโดยระบุชื่อ ได้ หรือ ค้นหาจาก สถานะได้ เช่น การแก้ไข การเพ่ิม การลบ   
 สามารถดาวน์โหลด ข้อมูล ทั้งหมด หรือ การค้นหา ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยกด 

 
จะได้ข้อมูลเป็นข้อมูลแบบไฟล์ .xls 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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1.2 จํานวนการดาวน์โหลดทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ โดยเลือก 

 
 
จะได้หน้าต่างดังภาพ 

 
 
 

ระบบจะแสดงข้อมูลจํานวนการยืมทั้งหมด จํานวนรายการกายืม สามารถ ค้นหาข้อมูลการยืม โดยกด
ค้นหา 

 
จะได้หน้าต่าง ดังภาพ 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ประเภทการดาวน์โหลด 
- ช่ือหนังสือ 
- ผู้แต่ง 
- สํานักพิมพ์ เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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1.3 จํานวนการดาวน์โหลด เรยีงตามชื่อหนังสือ โดยเลือก 
 

 
 
จะได้หน้าต่างดังรูป 

 
 
 

ระบบจะแสดงจํานวนการดาวน์โหลด โดยเรียงตามชื่อ หนังสือ จํานวนครั้ง และจํานวน
ดาวน์โหลดรวมท้ังหมด สามารถค้นหา โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- หมวด 
- กลุ่มผูใ้ช้ เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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1.4 จํานวนการดาวน์โหลดเรียงตามประเภททรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ โดยเลือก 
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่างดังรูป 
 

 
 

 
ระบบจะแสดงจํานวนการดาวน์โหลด โดยเรียงตามประเภททรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 

จํานวนครั้ง และจํานวนดาวน์โหลดรวมท้ังหมด สามารถค้นหา โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ประเภททรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์  
- กลุ่มผูใ้ช้ เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
  
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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1.5 จํานวนการดาวน์โหลดทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์แยกตามคณะ โดยเลือก 
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่างดังภาพ 

 
 
 

ระบบจะแสดงจํานวนการดาวน์โหลด โดยเรียงตามคณะ จํานวนครั้ง และจํานวนดาวน์
โหลดรวมท้ังหมด สามารถค้นหา โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- รหัสหนังสือ 
- ชื่อหนังสือ 
- หมวด 
- กลุ่มผู้ใช้ เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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2          Resource Report รายงานจํานวนทรัพยากร 
 
2.1 จาํนวนรายช่ือทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ทั้งหมด โดยเลือก 
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังรูป 

 
 

ระบบจะแสดงจํานวนหนังสือท้ังหมด โดยเรียงตามชื่อหนังสือ สามารถค้นหาหนังสือได้ 
โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ชื่อหนังสือ 
- ผู้แต่ง 
- หมวด  เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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2.2 จาํนวนทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ โดยเลือก 

 
 
 
 
 

 

ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังรูป 

  
 

 
ระบบจะแสดงจํานวนหนังสือท้ังหมด โดยเรียงตามชื่อหนังสือ สํานักพิมพ์ หมวด วันที่

นําเข้า สามารถค้นหาหนังสือได้ โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ชื่อหนังสือ 
- ผู้แต่ง 
- หมวด  เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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3             Usage Report รายงานการใช้บริการ 
 

3.1 สรุปสถิติสมาชิกที่เข้าใช้บริการ โดยเลือก 

 
ระบบจะแดงหน้าต่าง ดังรูป 

 
 

ระบบจะแสดงช่ือสมาชิกที่ใช้งานทั้งหมด โดนจะระบุ จํานวนการอ่าน การดาวน์โหลด 
การคืน การรอคิว สามารถค้นหาได้ โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ชื่อสมาชิก 
- อีเมล์ 
- ประเภทสมาชิก  เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 

ไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น อีกทั้งห้ามมิให้ดัดแปลงเนื้อหา และต้องอ้างอิงถึงเจ้าของเอกสารทุกครั้งที่มีการนำไปใช้ 
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3.2 สถิติการให้คะแนนทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ โดยเลือก 
 

 
 
 
ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังรูป 

 
 

ระบบจะแสดงคะแนนหนังสือแต่ละเล่มท้ังหมด สามารถค้นหาได้ โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ชื่อหนังสือ 
- ผู้แต่ง 
- หมวด  เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
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3.3 จํานวนความคิดเห็นของผู้ใช้บริการ โดยเลือก 
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังรูป 
 

 
 

ระบบจะแสดงความคิดเห็นทั้งหมด จากหนังสือเรื่องไหน ชื่อสมาชิกที่แสดงความคิดเห็น 
สามารถค้นหาได้ โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  

- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ชื่อหนังสือ 
- หมวด  
- ประเภทสมาชิก เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
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3.4 ประวัติการเข้าใช้งานของผู้ใช้บริการ โดยเลือก 
 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังรูป 
 

 
 

 
ระบบจะแสดงประวัติการเข้าใช้งานทั้งหมด สถานะทําอะไร ใช้งานวันที่เท่าไร  

สามารถค้นหาได้ โดยเลือก  

 
ระบบจะแสดงหน้าต่างค้นหาดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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การค้นหาสามารถค้นหาได้หลายรูปแบบ เช่น  
- ค้นหาจากช่วงเวลา 
- ชื่อสมาชิก 
- ประเภทสมาชิก เป็นต้น 

กําหนดเสร็จกดค้นหา สามารถดาวน์โหลดผลการค้นหา โดยกด  จะได้ไฟล์ .xls 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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1 ออกจากระบบ 

 

การออกจากระบบ โดยเลือก ออกจากระบบ ทางดานขวามือ 

 
 

ระบบจะถามต้องการออกจาก ระบบหรือไม่ กดยืนยัน 
 

 
 
 

เอกสารนี้เป็นเอกสารที่สงวนไว้สำหรับการใช้งานเพื่อการศึกษาเท่านั้น ไม่อนุญาตให้นำไปใช้ประโยชน์ด้านการค้า 
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